
平顶山工业职业技术学院关于
准考证的管理办法

准考证作为一种考试证件，是我校学生在校内参加各种考试的唯一凭证。为了规范和加强准考证的使用和管理，特制定本管理办法：

一、新生入学注册后，按照我校学籍管理规定，在三个月内进行复查合格后取得学籍，学校统一发放准考证。

二、准考证作为我校学生在校内参加各种考试的必须凭证，要求学生在校内参加各种考试必须携带准考证，无准考证或不带准考证者不得参加考试。

三、准考证丢失、破损或因复学、留、降级需要补发或换发准考证者可以按如下手续办理：
（1）因准考证丢失需要补办者，必须由学生本人填写准考证补办申请单，交各系、部负责核查、审核、盖章。系部将审核过的申请单及一张一寸照片交教务处，由教务处统一办理。 

（2）准考证破损需要重新换发新准考证者，必须凭原准考证与身份证到学院教务处登记办理。

（3）留级、复学需要重新换发新准考证者，必须凭原准考证与身份证到学院教务处登记办理。
（4）准考证丢失来不及办理的，可由系部出具证明，教务处办理临时准考证，同时携带本人身份证方可参加考试。

四、补办准考证由教务处统一制作，时间为每学期第五周和第十周，各单位在该时间内统一到教务处办理，其他时间不予办理。

五、准考证必须妥善保管，不得损坏、涂改，更不得转借他人，对故意涂改、转借他人者，要追究责任，严肃处理。

附件1：平顶山工业职业技术学院准考证补办申请单

附件2：平顶山工业职业技术学院临时准考证

教 务 处   

2010年4月15日

平顶山工业职业技术学院准考证补办申请单

	姓名
	
	性别
	
	一寸照片

（加盖院系部公章）

	系部
	
	专业
	
	

	班级
	
	学号
	
	

	补办原因(系部意见)
	系部签字：

系部盖章：
年   月   日

	教务处审核意见
	                                签字：
盖章：
年   月   日


注：1、需另交同版一寸照片一张，供制作准考证用。

2、补办费用3元。
平顶山工业职业技术学院临时准考证
	姓名
	
	性别
	
	一寸照片

（加盖院系部公章）

	系部
	
	专业
	
	

	班级
	
	学号
	
	

	系部意见（盖章）
	系部签字：

系部盖章：        

年     月    日

	教务处审核意见（盖章）
	签字： 
盖章：                  

年     月    日


备注：有效期为十五天
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